
Eerste registratie van de vereniging: adres invullen, als het niet lijkt te 
lukken 
 

Open het verzekeringsloket: https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be 
Je klikt op je eigen naam omdat je je contactgegevens nog moet aanvullen 

en omdat je nog in de registratiefase zit. 

 
Zoek je straat door die in de balk te schrijven.  
Mogelijk staat je adres er meteen bij: klik op je adres in de grijze balk.  
Het systeem vult nu alles voor jou in. 

Soms moet je straat en huisnummer typen en de postcode om het adres te vinden. Je start met 
de straat, het nummer en als je adres er dan nog niet uitrolt, geef je vervolgens de postcode en 
de gemeente in 

Van zodra je je adres vindt klik je op de balk eronder waar het volledige adres staat. Het systeem 
vult alles in 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Je ziet nu dat het systeem alles invulde. Controleer nog even goed en klik dan op bewaren. 
Je krijgt een boodschap in het groen (bovenaan de pagina): dat wil zeggen dat je het goed 

deed.

https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be/


Vervolledigen van een registratie van de vereniging: een andere 
vertegenwoordiger registreerde de vereniging, je wordt uitgenodigd 
als 2 de vertegenwoordiger 

 

Open het verzekeringsloket: https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be. Je klikt niet op je eigen 
naam maar op die van de vereniging. 

 

 
 

De vereniging is immers al geregistreerd. Het enige wat ontbreekt zijn jouw contactgegevens 

➔ Opgelet: je bent misschien vertegenwoordiger van andere verenigingen, of van een vzw, 
hebt een zaak? 

➔ Kies de vereniging waarvoor je werd uitgenodigd. 

. 
Zoek je straat door die in de balk te schrijven.  
Mogelijk staat je adres er meteen bij: klik op je adres in de grijze balk.  
Het systeem vult nu alles voor jou in. 

Soms moet je straat en huisnummer typen en de postcode om het adres te vinden. Je start met 
de straat, het nummer en als je adres er dan nog niet uitrolt, geef je vervolgens de postcode en 
de gemeente in 

Van zodra je je adres vindt klik je op de balk eronder waar het volledige adres staat. Het systeem 
vult alles in 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Je ziet nu dat het systeem alles invulde. Controleer nog even goed en klik dan op bewaren. 
Je krijgt een boodschap in het groen (bovenaan de pagina): dat wil zeggen dat je het goed 

deed. 
 
 
Controleren? 
 
Als je nu naar het verzekeringsloket gaat zie je dat naast de naam van de vertegenwoordiger 
staat  
 

 Een groen vinkje 
VR 

 
Staat er een waarschuwingsteken, dan betekent het dat het adres niet correct is ingevuld. 
Volg de stappen die hoger uitgelegd staan. 
 
Wat kan er nog mis gaan en hoe los je dat op? 

De blauwe olifanten 

https://vrijwilligersverzekering.vlaanderen.be/


 
- Je vindt het adres niet meteen: vul in, Straat, huisnummer eventueel postcode tot 
het adres er uit rolt. 
 -> klik op het vooraf ingevuld adres 

vb. Stationsstraat (er zijn er wellicht tal van, geef je nummer in en vervolgens 
de postcode) 

- Je ziet dat er een popup verschijnt met je bewaarde adres( of adressen): negeer dit: 
vul het adres handmatig in tot je het ziet verschijnen in de balk onderaan en klik er 
dan op. 
- De schrijfwijze van het adres, vooral bij samengestelde straatnamen: bijvoorbeeld 

-> soms moet je Sint voluit schrijven, los van de rest, soms met een 
koppelteken, soms St., soms ST. met een koppelteken erachter 
-> ons systeem haalt de info uit een groot bestand met alle adressen van het 
hele land, het is dit systeem dat wordt gevolgd. 
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